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Step  How to Update HSC W4 when you are an Employee Paid by HSC and OUH 

Navigation: Employee Self Service > Payroll 

1  Navigate to Employee Self Service and click on the Payroll icon. 
 

 
 

2   Click on Tax Withholding. A box will immediately pop up that you have to update your W4 in 
Workday. This is because the W4 defaults to company HPI. You need to choose company HSC. 
Click OK and go to next step. 
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3  See highlighted in yellow shows you are currently in the OU Health Partners Inc W4. Click the blue 
Company link at the top of the page. 

 
 

4  Choose the University of Oklahoma HSC company by clicking on the blue link. 
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5  You should now see the University of Oklahoma HSC W4 and can proceed with updating. 
 

 
 

 


